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Responsable De Normatividad De Licitaciones Y Adquisiciones

Objetivo del Puesto:

Asesorar a todo el personal de la Universidad en todas las adquisiciones que
realicen de acuerdo al origen de los recursos que apliqguen, para poder crear
mejores condiciones para la Universidad.

Funciones del Puesto:

1.

2.

Realizar los procedimientos de adquisicién sefalados en la Ley Federal
de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios.

Realizar los procedimientos de adquisicion sefalados en la Ley Estatal
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Realizar los procedimientos de adquisicibn establecidos en la
Normatividad Interna de la Universidad.

Vigilar la correcta aplicacion de la Normatividad de los recursos propios,
estatales y federales.

Realizar informes de los avances y la correcta aplicacion de los
fideicomisos instituidos con recursos federales y de los recursos propios.

Organigrama Especifico:

COORDINADOR
DE
NORMATIVIDAD

RESPONSABLE DE
NORMATIVIDAD DE
LICITACIONES Y
ADQUISICIONES

Escolaridad:

Licenciado en Contaduria
Licenciado en Administracion
Licenciado en Economia
Licenciado en Finanzas

Experiencia:

e En atencion a personal
e En el manejo de equipo de codmputo
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Conocimiento de la Ley Federal de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios Federal
Conocimiento de la Ley Federal de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios Estatal

Aptitudes y Criterio:

Responsabilidad

Puntualidad

Confidencialidad de la informacion a la que tenga acceso.
Productividad

Lealtad a la Institucion

Excelente atencién al personal institucional

Etica profesional

Conocimiento y Manejo de la Normatividad de Adquisiciones
Conocimiento y manejo de equipo de computo.
Honradez.

Organizacion en el trabajo



