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ACTUALIZACIÓN:    21 de Octubre de 2010  .
	CÓDIGO DEL REGISTRO
	NOMBRE DEL REGISTRO
	TIEMPO
	RESPONSABLE
	TIPO

	P4.2.2,1A
	Formato para hacer el Manual, Procedimientos e Instructivos
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R4.2.3,1A
	Lista Maestra de Documentos
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R4.2.3,1B
	Lista de Distribución
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R4.2.3,1C
	Solicitud de Alta, Modificación y Baja de Documentos
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R4.2.4,1A
	Lista Maestra de Registros
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R8.2.2 1A
	Programa de auditoría Anual  
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R8.2.2 1B
	Programa específico de Auditoria
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R8.2.2 1C
	Lista de Verificación
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R8.2.2 1D
	Reunión de apertura y cierre
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R8.2.2 1E
	Reporte de Hallazgos y Conclusiones
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R8.2.2 1F
	Reporte Ejecutivo de Auditoría Interna de Calidad
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R8.2.2 2A
	Registro de calificación para Auditores
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R8.3,1A
	Seguimiento al Producto no conforme
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R8.5,1A
	Reporte de Mejora Continua
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R8.5.2,1A
	Acciones Correctivas y Preventivas
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R8.2.1 A
	Medición de la Satisfacción de Usuario CASE
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R6.2.2,1A
	Evaluación de Desempeño
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R6.4.1
	Cuestionario de Clima Laboral
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	P6.2.2,1A
	Formato de Detección de Capacitación
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	P6.2.2,1B
	Concentrado de Detección de necesidades
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	
	Programa Anual de Capacitación
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	
	 Lista de Asistencia
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R6.3.1,1A
	Bitácora de Revisión de Instalaciones
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R6.3.2,1A
	Programa Anual de Mantenimiento a Equipo de computo
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	R6.3.2,1B
	Bitácora de Mantenimiento de Equipo de computo
	Indefinido
	Control de Documentos
	E/P

	Adquisiciones

	
	Solicitud de cotización
	Indefinido
	Adquisiciones
	E/P

	
	Cuadro comparativo de 1 cotización
	Indefinido
	Adquisiciones
	E/P

	
	Cuadro de 3 cotizaciones 
	Indefinido
	Adquisiciones
	E/P

	
	Oficio de invitación a proveedores
	Indefinido
	Adquisiciones
	E/P

	
	Lista de asistencia de proveedores
	Indefinido
	Adquisiciones
	E/P

	
	Acta de Junta de Aclaraciones
	Indefinido
	Adquisiciones
	E/P

	
	Acta de apertura de propuestas técnicas y económicas
	Indefinido
	Adquisiciones
	E/P

	
	Acta de licitación desierta
	Indefinido
	Adquisiciones
	E/P

	
	Acta de adjudicación
	Indefinido
	Adquisiciones
	E/P

	
	Acta de fallo
	Indefinido
	Adquisiciones
	E/P

	Atención y Seguimiento a Solicitudes de Información

	
	Solicitud de información INFOMEX
	Indefinido
	Atención y Seguimiento
	E/P

	
	Oficio para dar trámite a la solicitud de información
	Indefinido
	Atención y Seguimiento
	E/P

	Auditorias

	
	Programa Anual de Actividades,
	Indefinido
	Auditorías
	E/P

	
	Padrón de Unidades Académicas y Administrativas,
	Indefinido
	Auditorías
	E/P

	
	Oficio de Inicio Auditoria,
	Indefinido
	Auditorías
	E/P

	
	Cuestionario de Control interno, 
	Indefinido
	Auditorías
	E/P

	
	Cédulas de Trabajo.
	Indefinido
	Auditorías
	E/P

	
	Cédula de Observaciones
	Indefinido
	Auditorías
	E/P

	
	Acciones y Medidas Implantadas, 
	Indefinido
	Auditorías
	E/P

	
	Oficio de Cita.
	Indefinido
	Auditorías
	E/P

	Declaraciones Patrimoniales

	
	Acopio de Declaraciones del Año. (Padrón).
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Oficio de Solicitud de Impresión de Formatos. 
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Formato de Declaración de Situación Patrimonial.
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Oficio de Solicitud de Declaración Patrimonial.
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Acuse de recibo del Oficio de Solicitud de Declaración Patrimonial
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Oficio de Solicitud de Declaración Patrimonial por Entrega y Recepción
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Acuse de recibo del Oficio de Solicitud de Declaración Patrimonial por Entrega y Recepción
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Segundo Oficio de Solicitud de Declaración Patrimonial.
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Acuse de recibo del Segundo Oficio de Solicitud de Declaración Patrimonial.
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Acta Administrativa para dar de Baja a Funcionarios Universitarios del Padrón y Registro de Situación Patrimonial.
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Acuse de Recibo de Declaración de Situación Patrimonial.
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Sistema de Control de Declaraciones Patrimoniales.
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	
	Guía del Sistema de Control de Declaraciones Patrimoniales.
	Indefinido
	Declaraciones Patrimoniales
	E/P

	Entrega Recepción

	
	Oficio de Solicitud de Entrega Recepción.
	Indefinido
	Entrega Recepción
	E/P

	
	Minuta de Trabajo para la Realización de le E/R
	Indefinido
	Entrega Recepción
	E/P

	
	Oficio de Confirmación 
	Indefinido
	Entrega Recepción
	E/P

	
	Acta Circunstanciada.
	Indefinido
	Entrega Recepción
	E/P

	
	24 Anexos del SERUAZ.
	Indefinido
	Entrega Recepción
	E/P

	Fiscalización

	
	Programa General de Obras.
	Indefinido
	Fiscalización
	E/P

	
	Tabla de Documentación Solicitada. 
	Indefinido
	Fiscalización
	E/P

	
	Oficio de Solicitud de Información.
	Indefinido
	Fiscalización
	E/P

	
	Reporte de Resultados de la Revisión Documental.
	Indefinido
	Fiscalización
	E/P

	
	Acta de Sitio de la Verificación Física.
	Indefinido
	Fiscalización
	E/P

	
	Informe de Resultados de la Revisión Documental y Física.
	Indefinido
	Fiscalización
	E/P

	
	Oficio de Cita
	Indefinido
	Fiscalización
	E/P

	
	Acta Administrativa
	Indefinido
	Fiscalización
	E/P

	Informática

	
	Programa General de Obras.
	Indefinido
	Unidad de Soporte
	E/P


